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คู่มือส ำหรับประชำชน : กำรรับช ำระภำษีป้ำย 
 หน่วยงานท่ีรบัผิดชอบ : งานพฒันารายได ้กองคลงั เทศบาลต าบลรมิปิง  อ าเภอเมืองล าพนู  จงัหวดัล าพนู 
 
1. ชื่อกระบวนงำน : การรบัช าระภาษีป้าย 

2. หน่วยงำนเจ้ำของกระบวนงำน :  งานพฒันารายได ้กองคลงั เทศบาลต าบลรมิปิง  อ าเภอเมืองล าพนู  จงัหวดัล าพนู 

3. ประเภทของงำนบริกำร : กระบวนงานบรกิารท่ีเบด็เสรจ็ในหนว่ยเดียว  
4. หมวดหมู่ของงำนบริกำร : รบัแจง้  
5. กฎหมำยทีใ่ห้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือทีเ่กี่ยวขอ้ง : 
     1) พ.ร.บ.ภาษีป้ายพ.ศ. 2510 
6. ระดับผลกระทบ : บรกิารทั่วไป  

7. พืน้ทีใ่ห้บริกำร : พืน้ท่ีในเขตรบัผิดชอบของเทศบาลต าบลรมิปิง  

8. กฎหมำยข้อบงัคับ/ขอ้ตกลงทีก่ ำหนดระยะเวลำ  -  

ระยะเวลำทีก่ ำหนดตำมกฎหมำย / ข้อก ำหนด ฯลฯ   0   วนั 
9. ข้อมูลสถิต ิ
 จ ำนวนเฉลี่ยต่อเดือน   0  

 จ ำนวนค ำขอทีม่ำกทีสุ่ด  0  

 จ ำนวนค ำขอทีน้่อยทีสุ่ด  0  

10. ชื่ออ้ำงอิงของคู่มือประชำชน [ส าเนาคู่มือประชาชน] การรบัช าระภาษีป้าย  
11. ช่องทำงกำรให้บริกำร  

12. หลักเกณฑ ์วิธกีำร เงือ่นไข(ถ้ำมี) ในกำรย่ืนค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 
 ตามพระราชบญัญัติภาษีปา้ย พ.ศ. 2510 ก าหนดใหอ้งคก์รปกครองส่วนทอ้งถิ่นมีหนา้ที่ในการรบัช าระภาษีป้ายแสดงชื่อยี่หอ้หรือ
เครื่องหมายที่ใชเ้พื่อการประกอบการคา้หรือประกอบกิจการอื่นหรือโฆษณาการคา้หรือกิจการอืน่เพื่อหารายไดโ้ดยมีหลกัเกณฑว์ิธีการ
และเงื่อนไขดงันี ้
      1. องคก์รปกครองส่วนทอ้งถิ่น (เทศบาลหรือองคก์ารบรหิารส่วนต าบล) ประชาสมัพนัธข์ัน้ตอนและวิธีการเสียภาษี 
      2. แจง้ใหเ้จา้ของปา้ยทราบเพื่อยื่นแบบแสดงรายการภาษีปา้ย (ภ.ป. 1) 
      3. เจา้ของปา้ยยื่นแบบแสดงรายการภาษีปา้ย (ภ.ป. 1) ภายในเดือนมีนาคม 
      4. องคก์รปกครองส่วนทอ้งถิ่นตรวจสอบแบบแสดงรายการภาษีปา้ยและแจง้การประเมินภาษีป้าย (ภ.ป. 3) 
      5. องคก์รปกครองส่วนทอ้งถิ่นรบัช าระภาษี (เจา้ของป้ายช าระภาษีทนัทีหรือช าระภาษีภายในก าหนดเวลา) 
      6. กรณีที่เจา้ของป้ายช าระภาษีเกินเวลาที่ก าหนด (เกิน 15 วนันบัแต่ไดร้บัแจง้การประเมิน) ตอ้งช าระภาษีและเงินเพิ่ม 
 

 งานพฒันารายได ้กองคลงั  ส านกังานเทศบาลต าบลรมิปิง  อ าเภอเมืองล าพนู  จงัหวดัล าพนู  
999 หมู่ 6  ต าบลรมิปิง  อ าเภอเมืองล าพนู  จงัหวดัล าพนู   51000 
โทรศัพท ์ 053 - 000095 
ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร เปิดใหบ้ริการวนัจนัทรถ์ึงวนัศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุที่ทางราชการก าหนด) ตัง้แต่เวลา 08:30 - 16:30 น. 
(มีพกัเที่ยง)   
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      7. กรณีที่ผูร้บัประเมิน (เจา้ของป้าย) ไม่พอใจการประเมินสามารถอทุธรณต์อ่ผูบ้รหิารทอ้งถิ่นไดภ้ายใน 30 วนันบัแต่ไดร้บัแจง้การ
ประเมินเพื่อใหผู้บ้รหิารทอ้งถิ่นชีข้าดและแจง้ใหผู้เ้สียภาษีทราบตามแบบ (ภ.ป. 5) ภายในระยะเวลา 60 วนันบัแต่วนัท่ีไดร้บัอทุธรณต์าม
พระราชบญัญัติภาษีปา้ยพ.ศ. 2510 
       8. กรณีค าขอหรือรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไม่ถกูตอ้งหรือไม่ครบถว้นและไม่อาจแกไ้ขเพิ่มเติมไดใ้นขณะนัน้ผูร้บัค าขอ
และผูย้ื่นค าขอจะตอ้งลงนามบนัทึกสองฝ่ายและรายการเอกสาร/หลกัฐานรว่มกนัพรอ้มก าหนดระยะเวลาใหผู้ย้ื่นค าขอด าเนินการแกไ้ข/
เพิ่มเติมหากผูย้ื่นค าขอไม่ด าเนินการแกไ้ข/เพิม่เตมิภายในระยะเวลาที่ก าหนดผูร้บัค าขอจะด าเนินการคืนค าขอและเอกสารประกอบการ
พิจารณา 
       9. พนกังานเจา้หนา้ที่จะยงัไม่พิจารณาค าขอและยงัไม่นบัระยะเวลาด าเนินงานจนกวา่ผูย้ื่นค าขอจะด าเนินการแกไ้ขค าขอหรือ 
ยื่นเอกสารเพิ่มเติมครบถว้นตามบนัทึกสองฝ่ายนัน้เรยีบรอ้ยแลว้ 
      10. ระยะเวลาการใหบ้รกิารตามคู่มือเริม่นบัหลงัจากเจา้หนา้ที่ผูร้บัค าขอไดต้รวจสอบค าขอและรายการเอกสารหลกัฐานแลว้ 
เห็นว่ามีความครบถว้นตามที่ระบไุวใ้นคู่มือประชาชน 
      11. หน่วยงานจะมีการแจง้ผลการพิจารณาใหผู้ย้ื่นค าขอทราบภายใน 7 วนันบัแต่วนัท่ีพจิารณาแลว้เสรจ็ตามมาตรา 10 แหง่ 
พระราชบญัญัตกิารอ านวยความสะดวกในการพิจารณาอนญุาตของทางราชการพ.ศ. 2558 

13. ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนทีรั่บผิดชอบ 
 

ที ่ ประเภทขัน้ตอน 
รำยละเอียดของขั้นตอนกำร

บริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ  

หมำยเหต ุ

1) การตรวจสอบเอกสาร 
 

เจา้ของปา้ยยื่นแบบแสดงรายการ
ภาษีป้าย (ภ.ป. 1) เพื่อใหพ้นกังาน
เจา้หนา้ที่ตรวจสอบความครบถว้น
ถกูตอ้งของเอกสารหลกัฐาน 
 

1 วนั  งานพฒันา
รายได ้กองคลงั   

(1. ระยะเวลา : 1 วนั 
(ภายในเดอืนมีนาคมของทกุปี) 
2. หน่วยงานผูร้บัผิดชอบคือ 
งานพฒันารายได ้กองคลงั  
เทศบาลต าบลรมิปิง 

 
2) การพิจารณา 

 
พนกังานเจา้หนา้ที่พิจารณา
ตรวจสอบรายการป้ายตามแบบ
แสดงรายการภาษีป้าย (ภ.ป.1) 
และแจง้การประเมินภาษี 
 

30 วนั  งานพฒันา
รายได ้กองคลงั   

(1. ระยะเวลา : ภายใน 30 
วนั  นบัจากวนัท่ียื่นแสดง
รายการภาษีปา้ย (ภ.ป.1) 
(ตามพระราชบญัญัตวิิธี
ปฏิบตัิราชการทางปกครอง
พ.ศ. 2539) 
2. หน่วยงานผูร้บัผิดชอบคือ 
งานพฒันารายได ้กองคลงั  
เทศบาลต าบลรมิปิง 
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ที ่ ประเภทขัน้ตอน 
รำยละเอียดของขั้นตอนกำร

บริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ  

หมำยเหต ุ

3) การพิจารณา 
 

เจา้ของปา้ยช าระภาษี 
 

15 วนั งานพฒันา
รายได ้กองคลงั   

(1. ระยะเวลา : ภายใน 15 วนั
นบัแต่ไดร้บัแจง้การประเมิน 
(กรณีช าระเกิน 15 วนัจะตอ้ง
ช าระเงินเพิม่ตามอตัราที่
กฎหมายก าหนด) 
2. หน่วยงานผูร้บัผิดชอบคือ 
งานพฒันารายได ้กองคลงั  
เทศบาลต าบลรมิปิง 
 

ระยะเวลำด ำเนินกำรรวม 46 วัน 

14. งำนบริกำรนีผ่้ำนกำรด ำเนินกำรลดขัน้ตอน และระยะเวลำปฏิบัติรำชกำรมำแลว้  
       ยงัไม่ผ่านการด าเนินการลดขัน้ตอน 

15. รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบกำรย่ืนค ำขอ 
15.1) เอกสำรยืนยันตวัตนทีอ่อกโดยหน่วยงำนภำครัฐ 

ที ่
รำยกำรเอกสำร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงำนภำครัฐผู้
ออกเอกสำร 

จ ำนวนเอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  

หมำยเหต ุ

1) บตัรประจ าตวั
ประชาชนหรือบตัร
ที่ออกใหโ้ดย
หน่วยงานของรฐั
พรอ้มส าเนา 
 

- 1 1 ชดุ - 

2) ทะเบียนบา้นพรอ้ม
ส าเนา 
 

- 1 1 ชดุ - 

3) แผนผงัแสดงสถาน
ที่ตัง้หรือแสดงปา้ย
รายละเอียด
เก่ียวกบัป้ายวนั
เดือนปีที่ติดตัง้หรือ
แสดง 
 

- 1 0 ชดุ - 
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ที ่
รำยกำรเอกสำร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงำนภำครัฐผู้
ออกเอกสำร 

จ ำนวนเอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  

หมำยเหต ุ

4) หลกัฐานการ
ประกอบกิจการเช่น
ส าเนาใบทะเบยีน
การคา้ส าเนา
ทะเบียนพาณิชย์
ส าเนาทะเบียน
ภาษีมลูคา่เพิม่ 

- 0 1 ชดุ - 

5) หนงัสือรบัรองนิติ
บคุคล (กรณีนิติ
บคุคล) พรอ้มส าเนา 

- 1 1 ชดุ - 

6) ส าเนาใบเสรจ็รบัเงิน
ภาษีป้าย (ถา้มี) 

- 0 1 ชดุ - 

7) หนงัสือมอบอ านาจ 
(กรณีมอบอ านาจ
ใหด้  าเนินการแทน) 

- 1 0 ฉบบั - 

15.2) เอกสำรอืน่ ๆ ส ำหรับย่ืนเพิ่มเติม 

ที ่
รำยกำรเอกสำร
ย่ืนเพิ่มเติม 

หน่วยงำนภำครัฐผู้
ออกเอกสำร 

จ ำนวนเอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  

หมำยเหต ุ

ไม่พบเอกสารอืน่ ๆ ส าหรบัยืน่เพิม่เตมิ 

16. ค่ำธรรมเนียม 
       ค่าธรรมเนียมภาษีปา้ย 
      1) ป้ายที่มีอกัษรไทยลว้น 
          (ก) ป้ายที่มีขอ้ความเคลื่อนท่ี  ใหค้ิดอตัรา  10  บาท  ต่อ  500  ตร.ซม. 
          (ข) ป้ายนอกจาก  (ก)  ใหค้ิดอตัรา  5  บาท  500  ตร.ซม. 
       2) ป้ายที่มีอกัษาไทยปนกบัอกัษรตา่งประเทศและหรือปนกบัภาพและ/หรือเครื่องหมายอื่น 
           (ก) ป้ายที่มีขอ้ความเคลือ่นท่ี  ใหค้ิดอตัรา  52  บาท  ต่อ  500  ตร.ซม. 
           (ข) ป้ายนอกจาก  (ก)  ใหค้ิดอตัรา  26  บาท  500  ตร.ซม. 
       3) ป้ายที่ไม่มีอกัษรไทย  ไม่ว่าจะมีภาพหรือเครื่องหมายใด ๆ  หรือไม่  และป้ายที่มีอกัษรไทยบางส่วน  หรือทัง้หมดอยูใ่ตห้รือ           
           ต ่ากวา่อกัษรต่างประเทศ 
           (ก) ป้ายที่มีขอ้ความเคลื่อนท่ี  ใหค้ิดอตัรา  52  บาท  ต่อ  500  ตร.ซม. 
           (ข) ป้ายนอกจาก  (ก)  ใหค้ิดอตัรา  50  บาท  500  ตร.ซม. 
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17. ช่องทำงกำรร้องเรียน 
       1) ช่องทางการรอ้งเรยีน แจง้ผ่านศนูยด์  ารงธรรมจงัหวดัล าพนู 
 2) ช่องทางการรอ้งเรียน  ส านกังานเทศบาลต าบลรมิปิง  อ าเภอเมืองล าพนู  จงัหวดัล าพนู  

 999 หมู่ 6  ต าบลรมิปิง  อ าเภอเมืองล าพนู  จงัหวดัล าพนู   51000 
 โทรศัพท ์053 - 500984  (งานนิติการ ส านกัปลดั) 

18. ตวัอย่ำงแบบฟอรม์ ตวัอย่ำง และคู่มือกำรกรอก  

      ไม่มแีบบฟอร์ม ตวัอยา่ง และคู่มือการกรอก 

 


