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คู่มือส ำหรับประชำชน: กำรยืนยันสทิธิเพื่อรับเงนิเบีย้ยังชพีผู้สูงอำยุ 
หน่วยงานที่รบัผิดชอบ: กองสวสัดิการสงัคม เทศบาลต าบลรมิปิง  อ าเภอเมืองล าพูน   จงัหวดัล าพนู 
 
ชื่อกระบวนงำน : กำรยืนยันสทิธิเพือ่รับเงนิเบีย้ยังชีพผู้สูงอำยุ 

1. หน่วยงำนเจ้ำของกระบวนงำน : กองสวสัดกิารสงัคม เทศบาลต าบลรมิปิง   
2. ประเภทของงำนบริกำร : กระบวนงานบรกิารท่ีเบด็เสรจ็ในหนว่ยเดียว  
3. หมวดหมู่ของงำนบริกำร : การยืนยนัสิทธิ  
4. กฎหมำยทีใ่ห้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือทีเ่กี่ยวขอ้ง : 

ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าดว้ยหลกัเกณฑ์การจา่ยเงนิเบีย้ยงัชีพผูสู้งอายขุององคก์รปกครองส่วนทอ้งถิ่นพ.ศ. 2566 
5. ระดับผลกระทบ : บรกิารทั่วไป  

6. พืน้ทีใ่ห้บริกำร : พืน้ท่ีในเขตรบัผิดชอบเทศบาลต าบลรมิปิง  

7. กฎหมำยข้อบงัคับ/ขอ้ตกลงทีก่ ำหนดระยะเวลำ  -  

ระยะเวลำทีก่ ำหนดตำมกฎหมำย / ข้อก ำหนด ฯลฯ   0  วนั 
8. ข้อมูลสถิต ิ
 จ ำนวนเฉลี่ยต่อเดือน  0  

 จ ำนวนค ำขอทีม่ำกทีสุ่ด  0  

 จ ำนวนค ำขอทีน้่อยทีสุ่ด  0  

9. ชื่ออ้ำงอิงของคู่มือประชำชน [ส าเนาคู่มือประชาชน] การยืนยนัสิทธิเพื่อขอรบัเบีย้ยงัชีพผูส้งูอาย ุ    
10. ช่องทำงกำรให้บริกำร  

กองสวสัดกิารสงัคม  ส านกังานเทศบาลต าบลรมิปิง  อ าเภอเมืองล าพนู  จงัหวดัล าพนู  
999 หมู่ 6  ต าบลรมิปิง  อ าเภอเมืองล าพนู  จงัหวดัล าพนู   51000 
โทรศัพท ์053 - 500984 ต่อ 18 

        ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร เปิดใหบ้รกิารวนัจนัทรถ์ึงวนัศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุที่ทางราชการก าหนด) ตัง้แต่เวลา 08:30 - 16:30 น.    
        (มีพกัเที่ยง)         
11. หลักเกณฑ ์วิธกีำร เงือ่นไข(ถ้ำมี) ในกำรย่ืนค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 
  ระเบียบกระทรวงมหาดไทย วา่ดว้ยหลกัเกณฑก์ารจา่ยเบีย้ยงัชพีผูส้งูอายขุององคก์รปกครองส่วนทอ้งถิ่น พ.ศ.2566  
  บคุคลใดที่มีอายคุรบหกสิบปีบรบิรูณใ์หย้ืนยนัสิทธิรบัเบีย้ยงัชีพผูส้งูอายโุดยไมต่อ้งลงทะเบียน และใหอ้งคก์รปกครองส่วนทอ้งถิ่น
อ านวยความสะดวกโดยการแจง้ไปยงัผูส้งูอายทุี่มีสิทธิหากผูส้งูอายมุคีวามประสงค์ ที่จะรบัเงินเบีย้ยงัชีพผูส้งูอาย ุใหแ้นบเอกสาร
หลกัฐานขอ้มลู เพื่อยืนยนัสิทธิตนเองไปยงัองคก์รปกครองสว่น ทอ้งถิ่น ดงัต่อไปนี ้
    (1) แบบยืนยนัสิทธิการขอรบัเงนิเบีย้ยงัชีพผูส้งูอาย ุ 
   (2) ส าเนาสมดุบญัชเีงินฝากธนาคาร ส าหรบักรณีที่ผูท้ี่ประสงคข์อรบัเงินเบีย้ยงัชีพผูส้งูอายุ ผ่านธนาคาร  
 องคก์รปกครองส่วนทอ้งถิ่นท่ีมีส านกัทะเบยีนทอ้งถิ่นจดัท าขอ้มลูผูส้งูอายลุ่วงหนา้ เพื่อการค านวณจดัท าค าขอ งบประมาณประจ าปี 
และในกรณีที่องคก์รปกครองส่วนทอ้งถิ่นท่ีไม่มีส านกัทะเบียนทอ้งถิ่นใหป้ระสานขอความรว่มมือไป ยงัส านกัทะเบียนอ าเภอเพื่อจดัท า
ขอ้มลูของผูส้งูอายลุ่วงหนา้ เพื่อการค านวณการจดัท าค าของบประมาณประจ าปีและ ด าเนินการตรวจสอบยืนยนัการขอรบัสิทธิกบั
ผูส้งูอายทุี่ประสงคจ์ะรบัเบีย้ยงัชพีผูส้งูอาย ุโดยบนัทึกขอ้มลูผูส้งูอายทุี่มี สิทธิรบัเงินเบีย้ยงัชีพผูส้งูอายใุนระบบสารสนเทศใหก้รมส่งเสรมิ
การปกครองทอ้งถิ่นเพื่อใชเ้ป็นขอ้มลูส่งใหส้ านกังบประมาณพิจารณาจดัสรรงบประมาณเบีย้ยงัชพีผูส้งูอายใุหเ้พียงพอและไดร้บัสิทธิ



285 
 

 

ครบถว้น กรมสง่เสรมิการปกครองทอ้งถิ่นประสานขอความรว่มมอืไปยงัส านกัทะเบียนกลาง กรมการปกครองเพื่อจดัท า ขอ้มลูของ
ผูส้งูอายลุ่วงหนา้ เพื่อการค านวณการจดัท าค าของบประมาณประจ าปี ในกรณีมีความจ าเป็นท่ีผูส้งูอายไุม่สามารถแจง้ความประสงคก์าร
รบัเงินเบีย้ยงัชีพผูส้งูอายดุว้ยตนเองไดต้าม วรรคหนึ่ง อาจมอบอ านาจเป็นลายลกัษณอ์กัษรใหบ้คุคลอื่นเป็นผูไ้ปแจง้ความประสงคก์ารรบั
เงินเบีย้ยงัชีพแทนผูส้งูอาย ุก็ได ้ 
 ในกรณีที่ผูส้งูอายซุึง่ไดร้บัเบีย้ยงัชีพจากองคก์รปกครองส่วนทอ้งถิ่นหนึ่ง หรือกรุงเทพมหานคร ไดย้า้ย ภมูิล าเนาไปอยู่องคก์ร
ปกครองส่วนทอ้งถิ่นอื่น หรือกรุงเทพมหานครแลว้แต่กรณี ใหผู้ส้งูอายนุัน้ยืนยนัสิทธิรบัเงินเบีย้ยงั ชีพผูส้งูอายตุ่อองคก์รปกครองส่วน
ทอ้งถิ่นแห่งใหม่หรือกรุงเทพมหานคร ที่ตนมีภมูิล าเนา ในกรณีที่ผูส้งูอายยุา้ยภมูิล าเนา ใหอ้งคก์รปกครองส่วนทอ้งถิ่นเดิม หรือ
กรุงเทพมหานครซึ่งไดจ้า่ยเบีย้ยงัชีพ ผูส้งูอาย ุแจง้ไปยงัองคก์รปกครองส่วนทอ้งถิ่น หรือกรุงเทพมหานคร ซึ่งเป็นภมูิล าเนาแห่งใหมข่อง
ผูส้งูอาย ุเพื่อใหแ้จง้ ผูส้งูอายยุืนยนัสิทธิรบัเงินเบีย้ยงัชีพผูส้งูอายตุ่อองคก์รปกครองสว่นทอ้งถิ่นแห่งใหม่ หรือกรุงเทพมหานคร แลว้แต่
กรณี ใหผู้ส้งูอายไุดร้บัเบีย้ยงัชีพผูส้งูอายจุากองคก์รปกครองสว่นทอ้งถิ่นเดิม หรือกรุงเทพมหานครแลว้แต่กรณี ไป จนถึงสิน้ปีงบประมาณ
ที่แจง้ยา้ยภมูิล าเนา เวน้แต่ผูส้งูอายนุัน้ไดย้ืนยนัสิทธิรบัเงินเบีย้ยงัชีพผูส้งูอายตุ่อองคก์รปกครอง ส่วนทอ้งถิ่นแห่งใหม่ หรือ
กรุงเทพมหานคร ในกรณีที่ผูส้งูอายไุดด้  าเนินการยืนยนัสิทธิรบัเงนิเบีย้ยงัชีพผูส้งูอายแุลว้ ใหอ้งคก์รปกครองสว่นทอ้งถิ่นแห่งใหม่ หรือ
กรุงเทพมหานคร จา่ยเบีย้ยงัชีพผูส้งูอายใุนเดือนถดัไป โดยองคก์รปกครองส่วนทอ้งถิ่นแห่งใหม่ หรือ กรุงเทพมหานคร ตอ้งไดร้บัการ
ยืนยนัจากองคก์รปกครองส่วนทอ้งถิ่นเดิมหรือกรุงเทพมหานครกอ่น แลว้แต่กรณี ในกรณีที่ผูส้งูอายมุิไดม้าด าเนินการตามวรรคหนึง่
ภายในปีงบประมาณที่แจง้ยา้ยภมูิล าเนาหากไดด้  าเนินการ ยืนยนัสิทธิตามวรรคหนึ่ง ใหไ้ดร้บัเบีย้ยงัชีพผูส้งูอายอุีกครัง้ในเดือนถดัไป ให้
ส านกัทะเบียนกลาง กรมการปกครอง ด าเนินการจดัท าระบบใหส้ามารถตรวจสอบการยา้ยภมูิลาเนาของ ผูส้งูอายรุะหวา่งองคก์รปกครอง
ส่วนทอ้งถิ่นได ้โดยใหร้ายงานผลการตรวจสอบใหก้รมส่งเสรมิการปกครองทอ้งถิ่นและ กรมบญัชีกลางทราบ เป็นประจ าทกุเดือน  
  หากมีการปรบัอตัราการจา่ยเงินเบีย้ยงัชีพผูส้งูอายแุบบขัน้บนัไดตามมติคณะรฐัมนตรใีหม้ีการปรบัอตัรา การจ่ายเงินเบีย้ยงัชีพ
ผูส้งูอาย ุณ เดือนที่ผูส้งูอายมุีอายคุรบช่วงอายใุนเดือนถดัไปหากผูส้งูอายไุม่มวีนัและเดอืนเกดิให้ พิจารณาวนัและเดือนเกดิ ตามมาตรา 
16 แห่งประมวลกฎหมายแพง่และพาณิชย ์
  หลักเกณฑ ์ผู้มีสิทธจิะได้รับเงนิเบีย้ยังชพีผู้สูงอำยุ ตอ้งเป็นผู้มีคุณสมบัติ ดงัตอ่ไปนี ้ 
 (1) มีสญัชาติไทย 
 (2) มีชื่ออยูใ่นทะเบยีนบา้นในเขตองคก์รปกครองสว่นทอ้งถิ่น  
 (3) มีอายหุกสิบปีบรบิรูณข์ึน้ไป ซึ่งไดย้ืนยนัสิทธิขอรบัเงินเบีย้ยงัชีพผูส้งูอายตุ่อองคก์รปกครองส่วนทอ้งถิ่น 
 (4) เป็นผูไ้ม่มีรายไดห้รือมีรายไดไ้ม่เพียงพอแก่การยงัชีพตามที่คณะกรรมการผูส้งูอายแุหง่ชาติตาม กฎหมายว่าดว้ยผูส้งูอายกุ าหนด 
  วิธีกำร  
 1. ผูส้งูอายทุี่จะมีอายคุรบ 60 ปีบรบิรูณใ์นปีงบประมาณถดัไป สามารถยืนยนัสิทธิไดด้ว้ยตนเองหรือ มอบอ านาจใหผู้อ้ื่นยื่นแทน ณ 
องคก์รปกครองส่วนทอ้งถิ่นท่ีตนมีภมูิล าเนาอยู่ ภายในระยะเวลาที่ องคก์รปกครองส่วนทอ้งถิ่นประกาศก าหนด 
  2.กรณีผูส้งูอายทุี่มีสิทธิรบัเงินเบีย้ยงัชีพผูส้งูอายยุา้ยภมูิล าเนาและยงัประสงคร์บัเงินเบีย้ยงัชีพ ผูส้งูอายุ ตอ้งด าเนินการยืนยนัสิทธิ 
ณ องคก์รปกครองส่วนทอ้งถิ่นแห่งใหม่ภายในปีงบประมาณที่ยา้ย และเริ่มรบัเงินเบีย้ ยงัชีพผูส้งูอายทุี่องคก์รปกครองส่วนทอ้งถิ่นแห่ง
ใหม่ในเดือนถดัไป 
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 13. ขัน้ตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนทีรั่บผิดชอบ 
 

ที ่ ประเภทขัน้ตอน 
รำยละเอียดของขั้นตอนกำร

บริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ  

หมำยเหต ุ

1) การตรวจสอบเอกสาร 
 

 ผูส้งูอายทุี่ประสงคย์ืนยนั สิทธิ
ขอรบัเบีย้ยงัชีพผูส้งู อายใุน 
ปีงบประมาณปัจจบุนัและ 
ปีงบประมาณถดัไปหรือผูร้บั 
มอบอ านาจยื่นค าขอพรอ้ม 
เอกสารหลกัฐานและเจา้หนา้ที่ 
ตรวจสอบค ารอ้ง ขอยืนยนั สิทธิ
และเอกสาร ประกอบ 

20 นาท ี กองสวสัดกิาร
สงัคม  

เทศบาลต าบล
รมิปิง 

(1. ระยะเวลา : 20 นาที 

(ระบรุะยะเวลาที่
ใหบ้ริการจริง) 
2. หน่วยงาน
ผูร้บัผดิชอบ คือ        
กองสวสัดิการสงัคม 
เทศบาลต าบลริมปิง 

2) การพิจารณา 
 

ออกใบรบัแบบยืนยนัสิทธิตาม 
แบบยื่นค าขอยืนยนัสิทธิใหผู้ข้อ
ยืนยนั สิทธิ 10 นาที  
 

10 นาท ี  กองสวสัดิการ
สงัคม  

เทศบาลต าบล
รมิปิง 

(1. ระยะเวลา : 10 นาที 
(ระบรุะยะเวลาที่
ใหบ้ริการจริง) 
2. หน่วยงาน 
ผูร้บัผดิชอบ คือ         
กองสวสัดิการสงัคม 
เทศบาลต าบลริมปิง 

 

ระยะเวลำด ำเนินกำรรวม 30 นำท ี

14. งำนบริกำรนีผ่้ำนกำรด ำเนินกำรลดขัน้ตอน และระยะเวลำปฏิบัติรำชกำรมำแล้ว  
       ยงัไม่ผ่านการด าเนินการลดขัน้ตอน 
 

15. รำยกำรเอกสำรหลกัฐำนประกอบกำรย่ืนค ำขอ 
15.1) เอกสำรยืนยันตวัตนทีอ่อกโดยหน่วยงำนภำครัฐ 
 

ที ่
รำยกำรเอกสำร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงำนภำครัฐผู้
ออกเอกสำร 

จ ำนวนเอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  

หมำยเหต ุ

1) บตัรประจ าตวั
ประชาชนหรือบตัร
อืน่ท่ีออกใหโ้ดย
หน่วยงานของรฐัที่
มีรูปถ่ายพรอ้ม
ส าเนา 

- 1 1 ชดุ - 

2) ทะเบียนบา้นพรอ้ม
ส าเนา 

- 1 1 ชดุ - 
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ที ่
รำยกำรเอกสำร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงำนภำครัฐผู้
ออกเอกสำร 

จ ำนวนเอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  

หมำยเหต ุ

3) สมดุบญัชีเงินฝาก
ธนาคารพรอ้ม
ส าเนา (กรณีที่ผู้
ขอรบัเงินเบีย้ยงัชีพ
ผูป้ระสงคข์อรบัเงิน
เบีย้ยงัชีพผูส้งูอายุ
ประสงคข์อรบัเงิน
เบีย้ยงัชีพผูส้งูอายุ
ผ่านธนาคาร) 
 

- 1 1 ชดุ - 

4) หนงัสือมอบอ านาจ 
(กรณีมอบอ านาจ
ใหด้  าเนินการแทน) 
 

- 1 0 ฉบบั - 

5) บตัรประจ าตวั
ประชาชนหรือบตัร
อื่นท่ีออกใหโ้ดย
หน่วยงานของรฐั   
ที่มีรูปถ่ายพรอ้ม
ส าเนาของผูร้บัมอบ
อ านาจ (กรณีมอบ
อ านาจใหด้  าเนินการ
แทน) 
 

- 1 1 ชดุ - 

6) สมดุบญัชีเงินฝาก
ธนาคารพรอ้ม
ส าเนาของผูร้บัมอบ
อ านาจ (กรณีผู้
ขอรบัเงินเบีย้ยงัชีพ
ผูป้ระสงคข์อรบัเงิน
เบีย้ยงัชีพผูส้งูอายุ
ประสงคข์อรบัเงิน
เบีย้ยงัชีพผูส้งูอายุ
ผ่านธนาคารของ
ผูร้บัมอบอ านาจ 

- 1 1 ชดุ - 
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15.2) เอกสำรอืน่ ๆ ส ำหรับย่ืนเพิ่มเติม 

ที ่
รำยกำรเอกสำร
ย่ืนเพิ่มเติม 

หน่วยงำนภำครัฐผู้
ออกเอกสำร 

จ ำนวนเอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  

หมำยเหต ุ

ไม่พบเอกสารอืน่ ๆ ส าหรบัยืน่เพิม่เตมิ 
 

16. ค่ำธรรมเนียม 

     ไม่มีคา่ธรรมเนยีม 

17. ช่องทำงกำรร้องเรียน 
       1) ช่องทางการรอ้งเรยีน แจง้ผ่านศนูยด์  ารงธรรมจงัหวดัล าพนู 
 2) ช่องทางการรอ้งเรียน  ส านกังานเทศบาลต าบลรมิปิง  อ าเภอเมืองล าพนู  จงัหวดัล าพนู  

 999 หมู่ 6  ต าบลรมิปิง  อ าเภอเมืองล าพนู  จงัหวดัล าพนู   51000 
 โทรศัพท ์053 - 500984 (งานนิติการ ส านกัปลดั) 

18. ตวัอย่ำงแบบฟอรม์ ตวัอย่ำง และคู่มือกำรกรอก  

      ไม่มแีบบฟอร์ม ตวัอยา่ง และคู่มือการกรอก 

 
 

 
 


